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* P‐card Cut‐off February
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*June end of FY‐20 Cut‐off

** P‐card Cut‐off June

• Pink highlighted dates ‐ AP Cut‐Off Dates ‐ All invoices must be submitted to 

Jessica BEFORE cut‐off to ensure payment that week.  

Any invoice put through the turtle must be in on the Friday BEFORE cut‐off 

as the turtle does not run on Mondays.

Please note that the months of December, January, and March will be different from the

regular AP schedules due to the Holidays and closed District Office.

• Yellow highlighted dates ‐ Pcard Statement Dates ‐ All transactions dated

prior to the statement date must be submitted and approved in Skyward within a week.  

Pcard transactions should be processed on a weekly basis.

• Green highlighted dates ‐ Bank Statements Dates ‐ Elementary & Emerson

should turtle their bank statements to Angela as soon as all checks and deposits

have been entered into Skyward so they can be reconciled
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